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Centro para el Desarrollo Agropecuario y Forestal, Inc. (CEDAF)

TERMINOS DE REFERENCIA

Auxiliar de Capacitaciones
Antecedentes

El Centro para el Desarrollo Agropecuario y Forestal, Inc. (CEDAF), es una
organizacion no gubernamental, sin fines de lucro, creada en 1987 como
Fundaciéon de Desarrollo Agropecuario, Inc. (FDA), para contribuir al desarrollo
sostenible de la agricultura dominicana a fravés del apoyo a la generacion y
transferencia de tecnologias, la comunicacion, capacitacion, entrenamiento y
formacién de recursos humanos y la asistencia técnica.

A partir de 1998 la instifucion adopta su nuevo nombre, El Cenfro para el
Desarrollo Agropecuario y Forestal, Inc. (CEDAF) asumiendo de manera
definitiva la preocupacion por el manejo, uso y aprovechamiento de los
recursos naturales, y la sostenibilidad de la agropecuaria y forestal, al tiempo
que reafiirma el compromiso de continuar apoyando el desarrollo
agropecuario nacional.

Para desarrollar su frabajo, el CEDAF ha definido las cinco (5) areas prioritarias
siguientes: 1) Innovacion Tecnoldgica e Institucional; 2) Formacion de Recursos
Humanos; 3) Sostenibilidad, Recursos Naturales, Medio Ambiente y Cambio
Climdtico; 4) Sanidad, Calidad e Inocuidad Agropecuaria; y 5) Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion.

Objetivo general

Brindar apoyo integral en la redlizacién de las tareas relacionadas con las
capacitaciones para agricultores, apoyando en la coordinacion del desarrollo
de estas.

Principales Deberes y Responsabilidades

e Apoyar en la organizaciéon y logistica de actividades de capacitacion,
asegurando la coordinacién de recursos y espacios necesarios,
incluyendo solicitudes de vehiculos y ofros recursos logisticos necesarios
para actividades afines.

e Colaborar con el Capacitador en la elaboracidn de compromisos de
pago, conforme a las actividades programadas y segun las politicas de
la institucion.

e Gestionar las solicitudes de liquidacidén de fondos para actividades de
capacitacién, verificando los detalles requeridos y velando por su
correcta tramitacion.

e Mantener un archivo actualizado de las actividades de capacitacion,
registrando informes, liquidaciones y cualquier otra documentacion
necesaria.

e Asistir en la preparacion y envio de informes de seguimiento vy
evaluacién de las capacitaciones readlizadas, conforme a los
requerimientos de la Gerencia de Planificaciéon y Proyectos.
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e Apoyar en la difusion y convocatoria de actividades de capacitacion,
en coordinacion con el personal a cargo de cada proyecto.

e Participar en las sesiones de Escuelas de Campo asignadas asegurando
el cumplimiento de la metodologia ECA.

e Asegurar el correcto registro de las listas de participacidon en las
capacitaciones.

e Redaccion de informes técnicos.

e Colaborar con la identificacién de empresas y coordinacion para las
instalaciones del Sistema de Trazabilidad SERV2.0.

e Colaborar con las visitas de seguimiento a empresas beneficiarias del
Sistema de Trazabilidad SERV2.0.

Conocimientos y destrezas requeridos

Se requiere profesional de agronomia, inocuidad alimentaria o dreas a fines,
con experiencia realizando labores administrativas, licencia de conducir al dia,
manejo de Excel avanzado.

Disposicion para viajar a diferentes provincias del pais.
Habilidades

e Facilidad para manejar dentro y fuera las directrices y mision
institucional.

e Poseer habilidades de liderazgo.

e Empatiay sensibilidad cultural.

e Habilidades de comunicacion.

e Capacidad de ejecutar sus responsabilidades de forma independiente.

e Facilidad de expresion oral y escrita.

Contacto

Interesados por favor, enviar su aplicacién a: recursoshumanos@cedaf.org.do
incluyendo titulo de la posicién en el correo. Fecha limite para presentacion de
solicitudes: 11 de abril de 2025.
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